[image: image1.jpg]DD e EEPLUE2735% htp:/fwww.70512855 .com.tw
Tel:(06)249-6068 E-mail:w3662881@ms8 1.hinet.net
Fax:(06)249-5669






[image: image1.jpg]            規  劃  設  計  需  求  表           
	資訊來源
	□網路/網頁 □報章雜誌 □DM  □業務拜訪：            □客戶介紹：             □其他：               

	客戶名稱
	
	公司電話
	
	公司傳真
	

	聯絡人(一)
	
	職稱
	
	聯絡人(二)
	
	職稱
	

	分機
	
	手機
	     -
	分機
	
	手機
	     

	E-mil
	
	E-mil
	

	客戶地址
	□□□
	樓層
	樓(電梯□是□否)

	建築結構體方位
	□東  □東南  □南  □西南  □西  □西北  □北  □東北

	空 間 規 劃
	部 門 規 劃

	□董事長室            樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程

□總經理室       間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□副總經理室     間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□副理室         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□經理室         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□協理室         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□襄  理         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□部門主管室     間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□會議室         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□大  廳         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□接待/洽談室    間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□儲藏室         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□機  房         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□餐  廳         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
□其  他         間   樓層     座向   坪 □OA辦公家具 □裝修工程
	□財務部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□會計部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□行政部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□人事部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□企劃部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□設計部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□業務部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□行銷部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□廠務部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□管理部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□品管部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人
□生管部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人

□資材部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人

□資訊部 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人

□其  他 現有人數:主管   職員   共   人 預計人數:主管   職員   共   人

	裝 修 工 程 項 目
	O A 辦 公 家 具

	□木作天花板
	□鋼構部分
	□OA屏風
	□OA系統隔間（頂天立地）

	□輕鋼架天花板
	□木作隔間
	□實木烤漆/OA主管桌
	□內務櫃

	□燈具部分
	□水電工程
	□辦公桌
	□理想櫃

	□木作工程
	□廚具部分
	□辦公椅
	□效率櫃(A4.B4.A3)

	□泥作工程
	□油漆（水性/油性）
	□沙發組
	□資料鐵櫃（傳統鐵櫃）

	□衛浴設備
	□系統櫥櫃
	□洽談椅
	□大型資料移動櫃

	□輕隔間（岩棉）
	□窗簾、扶手、欄杆
	□洽談圓桌
	□視聽椅

	□地磚、地毯
	□網路、通訊
	□折合桌/掀合桌
	□其  他

	□視聽設備
	□空調系統、玻璃、鋁窗、 
	□會議桌
	

	服 務 流 程 說 明

	第一階段：1.需求討論 → 溝通理念 → 預算討論 → 現場丈量(或提供電子檔) → 設計討論

          2.OA辦公家具 → 預算提報 → 討論 → 實際報價

第二階段：設計規劃（平面/立面圖）

1.裝修工程 → 設計/規劃 → 平面配置討論 → 立面/3D設計

2.平面圖 → 立面圖(收費) → 3D圖(收費) 

第三階段：工程預估費用（以實際報價為主）
1. 工程裝潢預算：
約                          元
2. OA辦公家具預算：
約                          元
第四階段：工程合約（現場放樣 → 下料製作 → 施工 → 驗收/請款） 

	備     註
	


表單編號：


填表日期：      年     月     日

















※本公司網站下載區備有電子檔，歡迎下載表格使用。

